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86-050 SOLEC KUJAWSKI
NP 9531026753

OGLOSZENIE O NABORZE NR 2/2023

SOLECKIE CENTRUM KULTURY W SOLCU KUJAWSKIM
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO:
Specjalista ds. kadr i ptac

Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace
Wymiar etatu: petny etat

1. Opis stanowiska:

» prowadzenie akt osobowych pracownikéw;

» tworzenie list ptac pracownikéw;

o koordynacja szkoleri BHP;

o koordynacja wstepnych i okresowych badar lekarskich;

* Pprzygotowywanie i wystawianie dokumentéw kadrowo-ptacowych (umowy,
$wiadectwa pracy, zaswiadczenia);

» ewidencjonowanie czasu pracy;

« ewidencjonowanie urlopdw i zwolnien lekarskich;

* Pprzygotowywanie zestawien statystycznych, sprawozdan, raportow, deklaragji
ZUS i PIT;

e rozliczanie PPK.

2. Wymagania:
» wyksztatcenie wyzsze kierunkowe;
* minimum 2 lata doswiadczenia;

» bardzo dobra znajomos¢ aktualnych przepiséw prawa pracy oraz ubezpieczen
spotecznych;

 bardzo dobra znajomo$¢ programu PLATNIK;

e bardzo dobra znajomo$é¢ pakietu MS Office w szczegolnosci MS Excel;

e umiejetnosc rozwigzywania probleméw oraz nastawienie na wspotprace;

¢ rozwinigte umiejgtnosci interpersonalne i komunikacyjne;

» doskonate zdolnosci organizacyjne;

» odpowiedzialnos¢ i profesjonalna postawa;

e umiejetnosc pracy pod presjg czasu;

e samodzielnos$¢ w realizacji dziatan;

* Ppozytywne nastawienie i poczucie odpowiedzialnosci za powierzone zadania.

Wymagane dokumenty:

e CVzawierajace informacje o wyksztatceniu i przebiegu pracy zawodowej oraz
dodanym zapiskiem:
»Zapoznatam/zapoznatem sig z klauzulg informacyjna dotyczacy przetwarzania

danych osobowych i wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych na
potrzeby procesu rekrutacji”



Dokumenty nalezy przesta¢ do 31.05.2023 r. na adres: rekrutacja@sck-solec.com

Kandydaci zakwalifikowani do udziatu w rekrutacji zostana poinformowani o terminie
spotkania telefonicznie lub poprzez e-mail.

Klauzula informacyjna dla kandydata/kandydatki
do pracy w Soleckim Centrum Kultury w Solcu Kujawskim

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej RODO) informujmy, ze:

1)

2)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Soleckie Centrum Kultury w
Solcu Kujawskim (86-050) ul. Gen. Stefana Roweckiego ,,Grota” 1,

tel. +48 52 387 01 57, e-mail: sekretariat@sck-solec.com.

We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych kontaktowaé
sig mozna z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych pod numerem telefonu:

+48 52-387-01-27.

Pani/Pana dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach Kodeksu pracy (art. 22"
§ 1) bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postgpowania
rekrutacyjnego (art. 6 ust.1 lit. b RODO), natomiast pozostate dane na podstawie
zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ktéra moze zostaé odwotana w dowolnym czasi
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres aktualnej rekrutacji, a po
jej zakonczeniu zostang zniszczone.

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ przekazane uprawnionym instytucjom
okreslonym przez przepisy prawa oraz podmiotom przetwarzajgcym, ktore swiadcza
ustugi na rzecz administratora danych i ktérym te dane $q powierzane, na podstawie
art. 28 RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
miedzynarodowych.

Ma Pani/Pan prawo do:

a. zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania;

whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,
przenoszenia swoich danych osobowych,

d. cofnigcia zgody na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w dowolnym
momencie,

e. wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych)

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem udziatu w procesie

rekrutacyjnym. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci
udziatu w procesie rekrutacji.

Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

w tym profilowaniu.
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